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1. Login 

Login terdiri dari username & password untuk memasuki sistem. Username & 
password bisa didapatkan pada menu register. Dengan klik tombol “REGISTER”. 
 

 
 

2. Register 

Pada menu register terdapat form untuk mengajukan pembuatan username & 
password. Masukkan field-field yang harus diisi seperti dibawah ini. 
 

 
 

Field Keterangan 
Nama Nama PIC. 
Email Email PIC. 
Nama Perusahaan Nama perusahaan. 
No. HP No. HP PIC. 
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Setelah mengisi form register, klik tombol  dan akan tampil pop up berhasil. 
 

 
 

3. Dashboard 

Berikut adalah tampilan dashboard sistem SJU setelah berhasil melakukan login. 
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4. Surety Bond 

Pada menu ini, mitra bisa mengajukan surety bond. Klik tombol  jika 
ingin melakukan pengajuan surety bond. 
 

 
 
Kemudian akan diarahkan pada form pengisian untuk pengajuan surety bond dengan 
beberapa isian seperti: 
 

Field Keterangan 

No. PO/SPK No. PO/SPK yang didapat dari Telkom 
Akses. 

Jenis Jaminan Pilih jaminan berupa Jaminan 
Pelaksanaan & Jaminan Pemeliharaan. 

Nilai Jaminan Nilai jaminan yang ada pada kontrak. 
Asuransi Pilih asuransi yang ingin digunakan. 
Nilai PO/Kontrak Nilai PO/Kontrak yang ada pada kontrak. 
Start Date Tanggal mulai PO/Kontrak. 
End Date Tanggal akhir PO/Kontrak. 
Nama PIC Nama PIC. 
Email Email PIC. 
No. Telepon No. Telepon PIC. 

All In One Data 

Upload dokumen dengan 
menggabungkan semua dokumen 
menjadi satu. Jadi cukup meng upload 1 
file saja.(berupa PDF) 

Company Profile Upload file Company Profile. 
Akta Pendirian Upload file Akta Pendirian. 

Pendaftaran/Pengesahan Perusahaan Upload Pendaftaran/Pengesahan 
Perusahaan. 

Tanda Daftar Perusahaan (TDP) Upload file Tanda Daftar Perusahaan 
(TDP). 

Surat Izin Usaha Perusahaan (SIUP) Upload file Surat Izin Usaha Perusahaan 
(SIUP). 

Surat Izin Usaha Jasa Konstruksi Upload file Surat Izin Usaha Jasa 
Konstruksi. 

NPWP Upload file NPWP. 
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Surat Keterangan Domisili Perusahaan Upload file Surat Keterangan Domisili 
Perusahaan. 

Identitas Direksi/Komisaris Upload file Identitas Direksi/Komisaris. 
Laporan Keuangan Upload file Laporan Keuangan. 
Daftar Pekerjaan 2 Tahun Terakhir Upload file Daftar Pekerjaan 2 Tahun 

Terakhir. 
Tanda Daftar Rekanan Upload file Tanda Daftar Rekanan. 
Tanda Keanggotaan Asosiasi Profesi Upload file Tanda Keanggotaan Asosiasi 

Profesi. 
Dokumen Lainnya Upload file dokumen lainnya jika ada 

yang perlu ditambahkan diluar dokumen 
wajib. 

 

 
 

 
 
Jika semuanya sudah diisi, klik tombol  dan akan tampil pop up seperti 
gambar dibawah ini. 
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5. Dra; Polis 

Pada menu draft polis, mitra bisa melihat draft polis yang sudah diproses oleh SJU. 
 

 
 
Klik “Review Draft Polis” untuk melihat file draft polis. Jika sudah direview, pada kolom 
“Action” pilih “Approve” jika draft polis sudah sesuai atau pilih “Reject” jika draft polis 
belum sesuai. 
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Setelah memilih salah satu pilihan pada “Action” akan tampil pop up untuk 
memberikan keterangannya. 
 

 
 

6. Polis 

Pada menu polis, mitra bisa melihat polis yang sudah terbit. 
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Klik “Lihat Polis” untuk melihat file polis yang sudah terbit. Jika sudah melihat file 
polisnya, pada kolom “Action” pilih “Approve” jika polis sudah sesuai atau pilih 
“Reject” jika polis belum sesuai.  
 

 
 
Setelah memilih salah satu pilihan pada “Action” akan tampil pop up untuk 
memberikan keterangannya. 
 

 


